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Der öffentliche Dienst bietet dir einen  
sicheren Arbeitsplatz. Durch Aus- und Fort- 
bildungsmöglichkeiten geht deine Karriere 
auch nach der Ausbildung weiter.

Als Verwaltungsfachangestellte/r übernimmst 
du nach deiner Ausbildung vielseitige Büroauf-
gaben. Du unterstützt bei der Kommunikation 
im Haus.   
Außerdem übernimmst du administrative Auf-
gaben im Personalmanagement oder arbeitest 
im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen. 

Du übst dich zudem darin, Gesetzestexte zu 
verstehen und deren Inhalte anzuwenden.

Du lernst alle Fachbereiche kennen und 
arbeitest direkt in den Teams mit.  Deine Aus-
bildungsbetreuung steht dir dabei mit Rat und 
Tat zur Seite.

AUSBILDUNG ZUR/ZUM
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)



PERFEKT KOMBINIERT
So ist die Ausbildung aufgebaut

Unterricht im Ludwig-
Erhard-Berufskolleg

 in Bonn

THEORIE

PRAXIS

Praktische Ausbildung in 
verschiedenen Abteilungen 

und Bereichen des BAS 
in Bonn

THEORIE

Mehrwöchige Lehrgänge
im Bundesverwaltungsamt

in Köln



 

GUTE GRÜNDE
für eine Ausbildung im BAS

Eine faire Vergütung, 400€ Prämie bei Bestehen der  
Abschlussprüfung im 1. Versuch, vermögenswirksame  
Leistungen, eine betriebliche Altersvorsorge und ein  
Zuschuss zum Deutschland-Ticket

Flexible Arbeitszeiten dank Gleitzeit im Praxisteil sowie  
20 % Homeoffice

Seminarfahrt nach Berlin und jährliche Teamtage

Lernmittelpauschale, iPad und iPhone als Diensthandy

Gute Übernahme- und Aufstiegschancen

Eine gute Kombination aus Theorie und Praxis im Amt mit  
Einsätzen in vielseitigen Bereichen



ZITATE 
Das sagen unsere Azubis

„Ich gehe jeden Tag gerne zur 
Arbeit, was nicht nur an der an-
genehmen Atmosphäre im Büro 
liegt, sondern auch an den  
Kolleginnen und Kollegen. Ich 
würde mich jederzeit wieder für 
die Ausbildung entscheiden.“

Ariana

„Von allen Vorstellungs- 
gesprächen, die ich in der  
Bewerbungszeit hatte, habe 
ich mich beim BAS am 
wohlsten gefühlt.  
Das Bewerbungskomitee war 
sehr freundlich und die  
Atmosphäre war nicht  
angespannt.“ 
 
Adnita

„An der Ausbildung im BAS gefällt mir 
besonders, dass sie so abwechslungsreich 
ist. Wir haben auch immer eine An-
sprechperson zur Seite. Durch Events wie 
Teamtage oder unser Hoffest im Sommer 
lernt man seine Kolleginnen und Kollegen 
auch noch mal etwas besser kennen.“ 
 
Marisa

ZITATE 
Das sagen unsere Azubis



Wir suchen jedes Jahr neue Auszubildende.  

Ab Herbst des Vorjahres findest du unsere Stellenausschreibung  

auf unserer Internetseite unter “Stellenangebote”.  

Über diese kannst du dich direkt und mit wenigen Klicks bewerben und 

deine Unterlagen hochladen. Wir benötigen von dir ein Anschreiben,  

deinen Lebenslauf und dein letztes Schulzeugnis.

Wende dich bei Rückfragen gerne an deine Ausbildungsbetreuung.

Mail: ausbildung@bas.bund.de 

Was wir als übergeordnete Bundesbehörde  

eigentlich machen und noch mehr Infos gibt es hier:

www.bundesamtsozialesicherung.de/de/ausbildung

DEINE BEWERBUNG


